
 
 
 
Ausschreibung 
 
Die Stiftung Kleist-Museum ist eine rechtsfähige Landesstiftung des öffentlichen 
Rechts in Frankfurt (Oder). Zweck der Stiftung ist die Pflege der Kunst und Kultur 
sowie die Förderung der Bildung und Forschung durch den Betrieb des Kleist-
Museums. Das Kleist-Museum ist das größte Literaturmuseum in Brandenburg 
und weltweit das einzige Museum über Heinrich von Kleist. Die Stiftung hat die 
Aufgabe, die Zeugnisse des Lebens, Werkes und Wirkens Kleists und seines 
kulturellen Kontextes zu erhalten, zu sammeln, zu erforschen und der 
Öffentlichkeit zugänglich zu machen. Das Museum verfügt über die derzeit 
weltweit umfangreichste Kleist-Sammlung. Jährlich zeigt es neben der 
Dauerausstellung zwei bis drei Sonderausstellungen und organisiert 50 bis 70 
Veranstaltungen sowie zahlreiche Führungen. Im Museum arbeiten derzeit 17 
Personen. 
 
Gesucht wird zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 
ein*e Haustechniker*in (m/w/d) in Vollzeit (40h) 
 
Entgeltgruppe 4 TV-L. Die Stelle kann auf zwei Stellen à 20 Stunden geteilt 
werden. 
 
Die Einstellung erfolgt in die Entgeltgruppe 4 TV-L. Es ist beabsichtigt, die 
tarifliche Wertigkeit des Arbeitsplatzes durch das MWFK des Landes 
Brandenburg überprüfen zu lassen. 

Tätigkeitsprofil  
 
Das Kleist-Museum besteht aus einem denkmalgeschützten Altbau (1777) und 
einem Neubau (2013). Als Haustechniker*in sind Sie für die Überwachung der 
größtenteils hochmodernen Hausanlagen (Heizung, Lüftung, Klimatisierung, 
Photovoltaik etc.), die Ausstellungstechnik, Möblierungen im Haus, den Garten 
und die das Museum umgebenden Grünanlagen, Entsorgung und Anlieferungen 
zuständig. Kurz: Sie werden die gute Seele des Kleist-Museums. Wir sind 
stolz darauf, langjährig gute Beziehungen zu unseren Wartungs- und 
Dienstleistungsfirmen zu haben – mit ihnen werden Sie zusammenarbeiten. Im 
Museum sind Sie Teil des Verwaltungsteams und arbeiten mit der 
Verwaltungsleitung, den Empfangskräften sowie den anderen Bereichen des 
Museums zusammen, insbesondere mit den Kolleginnen aus dem Bereich 
Sammlungen, den Ausstellungskurator*innen und dem Team 
Veranstaltungen/Vermittlung.  

 
Aufgaben 

• Kontrolle und Überwachung der Haustechnik, inklusive Klimatechnik 
• technische Betreuung von ständigen und Wechselausstellungen sowie 

der Depot- und Museumsräume 
• Garten- und Freiraumpflege 
• Durchführung von jährlicher Technik- und Möbelinventur, laufenden 

Kleinreparaturen und kleinen Wartungsarbeiten 
• technisch-logistische Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen 
• Betreuung und Kontrolle der Gebäudereinigung, Entsorgung 
• Mitarbeit in abteilungsübergreifenden Arbeitsgruppen 

 



Anforderungen 

• abgeschlossene Ausbildung in einem handwerklichen Beruf wie 
Elektriker, Klimatechniker, Heizungs-, Sanitär-Installateur, Maler oder 
Tischler (m/w/d) 

• wünschenswert sind Erfahrungen im Kultur- oder Ausstellungsbereich 
• Wir wünschen uns eine Person aus Frankfurt (Oder) oder nächster 

Umgebung, die selbständig arbeiten kann, mitdenkt, handwerklich 
geschickt, kommunikativ und flexibel (auch bei der Arbeitszeit) ist. 

• gute Deutschkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil 
• Führerschein der Klasse B  

 
Wir bieten  
 

• Vergütung erfolgt nach Tarifvertrag der Länder mit der Zusatzversorgung 
des öffentlichen Dienstes 

• unbefristeter Arbeitsvertrag 
• 30 Tage Urlaub im Jahr 
• abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kulturgeschichtlich und 

kulturpolitisch bedeutsamen Arbeitsumfeld  
• ein engagiertes und hochmotiviertes Team 

 
Die Stiftung Kleist-Museum gewährleistet die Gleichstellung aller Geschlechter 
und Lebensformen nach dem Landesgleichstellungsgesetz. Bewerbungen von 
Menschen mit Migrationshintergrund sind erwünscht. Bei gleicher Eignung und 
Qualifikation werden Bewerbungen von anerkannt Schwerbehinderten bevorzugt. 
 
Die Stelle ist unbefristet. Arbeitsort ist Frankfurt (Oder).  
 
Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns sehr auf Ihre Bewerbung unter 
Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins mit dem Betreff „Haustechnik 
Kleist-Museum“ bitte bis zum 25. Februar 2024 zusammengefasst in einem PDF-
Dokument an die E-Mail-Adresse: info@kleist-museum.de.  
Die Auswahlgespräche finden vom 5. bis 8. März statt. 
 
Für Rückfragen steht die Verwaltungsleiterin des Kleist-Museums, Doreen 
Stumpe, unter stumpe@kleist-museum.de zur Verfügung. 
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